
２０１９年１月吉日 

 

各 位 

                             （一社）富山県アルミ産業協会 

                              経営労務委員会 

                           委員長 橋本 浩一 

 

「新入社員マナー研修」 開催のご案内 

謹啓  

春寒の候、益々ご清祥のこととお慶び申し上げます。 

2019 年も当協会独自の講座として「新入社員マナー研修」を開催いたします。 

ご検討の上、ご参加いただきたくご案内申し上げます。 

謹白 

 

記 

    日  時：２０１９年４月 2 日（火） 9：00～16：00 

    場  所：ポリテクセンター富山  研修室５ 

         （高岡市八ケ 55 TEL 0766-28-6901）  

    講  師：大友 夕可里 氏（Ｉ.Ｓ.Ｋ㈲） 

 

 

 

 

 

 

    受 講 料：3,000 円 （昼食、資料代を含む）  

定  員：４０名（先着順） 

申込締切：３月８日（金） 

 

    

＊講座内容 別紙参照 

      （当会のホームページでもご覧いただけます。http://www.alumi.or.jp） 

   ＊申込方法 申込用紙に記入の上、当協会事務局までＦＡＸでお申し込み下さい。 

受講票は事務局より７日前までに送付いたします。届かない場合はご連絡下さい。 

＊受講料は下記の口座にお振込み下さい。（4 月１日（月）以降にお振込み下さい。） 

高岡信用金庫 広小路支店 

普通 0631303 （一社）富山県アルミ産業協会 

           ＜連絡先＞(一社)富山県アルミ産業協会 

                                 事務局 村中 

ＴＥＬ 0766-21-1388・FAX 0766-21-5970 

 

＊プロフィール＊ 

チューリップテレビアナウンサーを経て、フリーとなる。以来、ＴＶ番組、各種催

事司会、自治体・法人関係研修講師を始め、「産業カウンセラー」「ビジネスマナー」

「一般マナー（テーブルマナー・冠婚葬祭マナー）」等の講師を務めるなど幅広く活

動を展開し活躍されている。 

http://www.alumi.or.jp/


 

 

                             4 月 2 日（火） 

【 研修目的 】  
 

1.社会人としての自覚を促進し、企業・組織の中の一員としての基本を体得して頂く。 

2.コミュニケーション能力の重要性と育成。 

3.ビジネスマナーの基本と対応能力の育成。 

【カリキュラム】          ※ 講義、グループ討議・ワーク、実践を含む 
 

時 間 内   容 
 

9：00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

12：00 

 

■ アイスブレイク 
 

■ 社会人としての心構え 
 

・環境変化の認識 

・会社が望む人材とは？ 

・学び上手になろう 
 

■ ビジネスマナーの基本 Ⅰ 
 

・ 第一印象の重要性と印象管理 

・ 接遇マナー５ポイントの理解と習得 

（あいさつ・表情・身だしなみ・態度・言葉遣い） 

・ コミュニケーションスキルアップ 

（聴く・話す・ヒューマンタイプの特徴を知る） 
 

 休  憩（昼 食） 

13：00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

16：00 
 

 

■ 午前中内容理解度確認 
 

■ ビジネスマナーの基本 Ⅱ 
  

・仕事の進め方の基本（報告、連絡、相談の仕方） 

・職場内５Ｓ（６Ｓ）の徹底 
 

 

● ビジネス電話応対（見えない相手を意識した対応） 
 

● 名刺交換・紹介の仕方 

 

■ メンタルヘルス 
 

  ・リラクゼーションの活用でパワーアップ 
 

■ 質疑応答 
 

■ 研修レポート作成 
 

 

 

 

服 装：職場を代表する社員として望ましいものを着用 

持参品：筆記用具・名刺またはネームプレイト等名刺交換で代用できるもの 

 

 

（一社）富山県アルミ産業協会 新入社員研修カリキュラム 
 



 

新入社員マナー研修申込書 

 

 

受 講 日：201９年 4 月２日（火）９：0０～１6：0０ 

場   所：ポリテクセンター富山（高岡市八ケ 55 TEL 0766-28-6901） 

 

＊受講申込者 

受講者名 フリガナ 生年月日 所属部課 備考 

     

     

     

     

     

 

＊勤務先 

所 在 地 
〒 

会 社 名 
 

担 当 者 
 

Ｔ Ｅ Ｌ 
 

 

※ 申込書にご記入の上、３月８日（金）までに当協会事務局へＦＡＸにてお申し込み下さい。 

※ご記入いただいた情報は受講申込書としてのみ使用します。個人情報を第三者に提供、開示することはありません。 

 

 
 

 

 (一社)富山県アルミ産業協会 

ＴＥＬ０７６６－２１－１３８８・ＦＡＸ０７６６－２１－５９７０ 


